
 

 

 

Stellenangebot Beratung zur Wohnungssuche für Geflüchtete  

20 Stunden/Woche 

Der gemeinnützige Verein Interkulturanstalten Westend e.V. wurde von Nachbar*innen und Aktiven 
der Willkommensinitiative „Willkommen im Westend“ gegründet, um aus einer Villa im Charlotten-
burger Westend einen Ort für Kunst, Kultur und Begegnung für Menschen mit unterschiedlicher Her-
kunft, Kultur und Religion zu machen. Der Verein wird vom Integrationsfonds des Bezirks Charlotten-
burg-Wilmersdorf unterstützt.  

Neben Veranstaltungen wie Konzerten, Filmabenden und Lesungen laden Ateliers, Werkstätten und 
eine Küche einheimische und geflüchtete Nachbar*innen ein, gemeinsam kreativ zu sein. Mehrere 
migrantische Organisationen nutzen Büros und Räume. Herzstück des Hauses ist das offene Café, das 
als Begegnungsort und Sprachcafé genutzt wird. Auf dem Gelände befindet sich auch eine Gemein-
schaftsunterkunft für Geflüchtete. 

In Charlottenburg-Wilmersdorf gibt es bisher keine bezirkliche Anlaufstelle für die Beratung Ge-
flüchteter zur Wohnungssuche. Wohnen ist ein Grundrecht und von maßgeblicher Bedeutung für 
ein selbstbestimmtes Leben. Geflüchtete sind bei der Wohnungssuche vielfältigen Schwierigkeiten 
und Diskriminierungen ausgesetzt und brauchen deshalb besondere Unterstützung. 

Das Bündnis "Willkommen im Westend" sucht in Trägerschaft des Vereins Interkulturanstalten 
Westend e.V. ab 01.03.20201  für 20 Stunden/Woche eine*n Berater*in, der/die zu allen Fragen 
rund um die Wohnungssuche für Menschen mit Fluchthintergrund berät und unterstützt. 

Die Aufgaben 

• Beratung von Menschen mit Fluchthintergrund zur Wohnungssuche, Zusammenstellung der 
nötigen Unterlagen, Online- Wohnungssuche, Begleitung von Anmietungsprozessen und Un-
terstützung bei der notwendigen Antragsstellung bei Ämtern und Behörden, sowie Beratung 
zu bestehenden Mietverhältnissen.  

• Beratung an zwei Tagen in der Woche in den Räumen der Ulme35, ggf. auch an anderen Or-
ten (z.B. Unterkünfte, andere Nachbarschaftshäuser) und paralleler Aufbau einer digitalen 
Beratung, die den Ratsuchenden während der Corona Pandemie aber auch nach dem Abklin-
gen der Pandemie zur Verfügung steht. 

• Anwerbung und Unterstützung von Ehrenamtlichen, die Geflüchtete bei der Wohnungssuche 
begleiten. 

• Persönliches Matching von wohnungssuchenden Geflüchteten und Vermieter*innen, sowie 
Ansprechpartner*in vor und nach der Vermietung 

• Durchführung von Informationsveranstaltungen für Geflüchtete, Ehrenamtliche und Vermie-
ter*innen zu Themen rund um die Unterstützung bei der Wohnungssuche. 

• Ggf. Zusammenarbeit mit anderen Unterstützer*innen, Beratungsstellen und Sozialarbei-
ter*innen in den Unterkünften usw. und bei Bedarf Vermittlung an andere Fachstellen (z.B. 
psychosoziale Versorgung, Asylverfahrensberatung, Verbraucherschutz, Mieterberatung etc.) 

• Zusammenarbeit mit der zentralen Berliner Akquisestelle, die freie Wohnungen an bezirkli-
che Beratungsstellen vermittelt und Teilnahme an fachlichen Vernetzungstreffen. 
 



Was Sie idealerweise mitbringen  

• Studium der Sozialen Arbeit oder einer ähnlichen Fachrichtung und/oder mehrjährige Erfah-
rung in der Beratung und Unterstützung Geflüchteter  

• Gute Kenntnis des Mietrechts sowie des SGB II, SGB XII, AsylbLG  
• Kenntnisse in Asyl- und Aufenthaltsrecht  
• Sicherheit im Umgang mit Behörden, Vermieter*innen und Engagement bei der Durchset-

zung der Rechte der Ratsuchenden 
• Erfahrung in der Motivation und Unterstützung ehrenamtlicher Unterstützer*innen 
• Freude am Aufbau einer neuen Beratungsstelle und die Fähigkeit selbstständig und eigenver-

antwortlich zu arbeiten 
• Persönliches Interesse für die interkulturelle Arbeit und Unterstützung von Menschen mit 

Fluchterfahrung  
• Fremdsprachenkenntnisse wären von Vorteil 

Was wir Ihnen bieten  

• Abwechslungsreiche, sinnvolle Aufgaben, großer Gestaltungsspielraum und Eigenverantwor-
tung 

• Ein internationales, interkulturelles und generationsübergreifendes Arbeitsumfeld in einer 
alten Villa im Grünen 

• Unterstützung und Einarbeitung durch eine erfahrene Beraterin der Initiative „Willkommen 
im Westend“ 

• Unterstützung und Sprachmittlung durch Integrationslots*innen bei der Beratung 
• Flexible Arbeitszeiten, ggf. Möglichkeiten der Onlineberatung während der Corona-Ein-

schränkungen 
• Die Stelle ist zunächst befristet bis zum 31.12.2021, soll jedoch bei einer weiteren finanziel-

len Förderung verlängert werden. 

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen alle Bewerbungen – insbesondere von Personen mit Migrati-
onshintergrund. Leider ist unser Gebäude nicht barrierefrei.  
 
Bitte schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail als ein Pdf-Dokument an          
koordination@interkulturanstalten.de. Bitte im Betreff "Bewerbung" angeben. 

Bewerbungsfrist: 15.02.2021 
Vergütung: Angelehnt an TVL 9  
Ansprechpartnerinnen: Amei von Hülsen-Poensgen (Interkulturanstalten Westend e.V.)  
amei.huelsen@interkulturanstalten.de,  
Felicitas Karimi (Willkommen im Westend) felicitas.karimi@gmx.de 
 
Interkulturanstalten Westend e.V.                               Willkommen im Westend  
Ulmenallee 35, 14050 Berlin            Ulmenallee 35, 14050 Berlin 
030 403675702 
www.Ulme35.de                                                             www.willkommen-im-westend.de 
facebook.com/Ulme35                                                  www.facebook.com/WillkommenImWestend 
Instagram: interkulturanstalten, ulme@home 
 


